Zékladni $kola a Matefska Skola Louka, okres Hodonin pfispévkova organizace
Louka 52, 69676 Louka nad Velickou

5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. ZSLo 52/2020

Spis./Skarta¢ni znak 1.4 V5 Ucinnost od: 1. 9. 2020
Vypracovala: Mgr. Jana Janoskova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Jana Janoskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25. 8. 2020

1. Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni $kolni druZinu tento vnitini fad $kolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu Skoly. Ur¢uje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodie. Prokazatelné sezndmeni rodicl

s timto fadem provede vychovatelka $kolni druziny pfi zépisu déti.

Skolni druzina (dale jen SD) se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 75/2005 Sb.
0 z4jmovém vzdelavani.

1.1 Poslani $kolni druziny

SD tvoi{ ve dnech §kolniho vyu¢ovéani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
SD neni pokratovanim 8kolniho vyudovéani, méa sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti, odpoginku a rekreace zakd,
caste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky nizsich prvniho stupné zakladni skoly. Cinnosti
vykondvanych druzinou se mohou t¢astnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina miZe vykonavat ¢innost pro G¢astniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

2. Prava a povinnosti Giéastniki a zikonnych zastupci, vztahy ucastnikii
a zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky Skoly

2.1 Prava ucéastniku

Utastnici maji pravo na:

- na vzdélavani podle vzdélavaciho programu,

- narozvoj osobnosti podle miry nadani a fyzickych schopnosti,

- jedna-li se o G¢astniky handicapované, s poruchami u€eni nebo chovani na specialni péci
v ramci moznosti Skoly,

- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se se podstatnych zalezitosti jejich
vzdé&lavani, pfi¢emz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje, své pfipominky miZe vznést prostiednictvim zdkonnych zastupcl
nebo piimo teditelce skoly,
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- na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdé¢lavaciho programu,

- na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku

- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachizenim,

- na svobodu pfi vybéru kamaradia

- na svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- na to, aby byl respektovan tcastnikiiv soukromy Zivot a zivot jeho rodiny,

- na volny Cas a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,

- na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a duSevni vyvoj,

- jestliZe se ucastnik citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., poZadat
o pomoc ¢i radu t¥idni ucitelku nebo dalsi pedagogy.

2.2 Povinnosti ucastniku

Zéci jsou povinni

- fadné dochazet do Skolského zatizeni

- U¢astnit se mimoskolnich aktivit, na které se piihlasi

- dodrzovat vnitini ¥4d $kolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
fadem

- vyjadiuje-li své minéni a nazory, ¢init tak vzdy sluSnym zplisobem,

- neposkozuje majetek Skoly a Skolského zatizeni, ptipadné Skody jsou povinni zaplatit,

- 78k, ktery je piihlaSeny k pravidelné dochazce do $kolni druziny, musi mit zajisténé stravovani
ve $kolni jidelné.

2.3 Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

- na informace o prib&hu vzdelavani

- vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost

- pozadat o uvolnéni Gc¢astnika z vyuky podle pravidel tohoto fadu

2.4 Povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci maji povinnost:

- zajistit, aby Gcastnik dochazel fadné do skolského zatizeni, pokud se piihlasil

- informovat §kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skuteénostech, které¢ by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani,

- dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro Skolni matriku (§ 28 odst.. 2a 3 Skolského zékona) a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpe¢nost zdka a zmény v
téchto udajich.

2.5 Vztahy tdéastniki a zakonnych zastupcu se zaméstnanci Skoly
Pedagogicti pracovnici $kolského zafizeni vydavaji ucastnikiim a zdkonnym zastupciim

Ucastnik® pouze takové pokyny a informace, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho
vzdélavaciho programu, $kolniho fadu a dalsich nezbytnych organiza¢nich opatieni
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Vsichni zaméstnanci $koly budou uéastniky chranit pfed vSemi formami Spatného za/chézém',
sexualnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby neptichazeli do styku s materialy

a informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vmé$ovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou uéastniky chranit pted nezdkonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li, Ze
dité& je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak $patné zachazeno, spoji se se vSemi organy na
pomoc ditéti. Specialni pozornost budeme vénovat ochrané pfed navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce uéastnika poskytne do $kolni matriky nebo jiné dulezité
informace o tastnikovi (zdravotni zpisobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi zakonem €. 101/2000 SB., o ochrané osobnich udaju.

Utastnik zdravi v budové a na 8kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik $koly na pozdrav odpovi.

2.6 Cinnost druZiny

Cinnost duziny se uskute&fiuje
- Ptilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekrea¢ni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnické osoba (8kola) vykonava ¢innost
Skolského zatizeni
- Pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou €innosti
- VyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,
- DruZina umoziiuje t¢astnikiim se souhlasem rodi¢t pfipravu na vyucovani.

3. Organizace a provoz skolni druziny

3.1 PiihlaSovani, odhlasovani acastnika

Utastnika do $kolni druZiny ptihlaguje zakonny zastupce pfedanim fadn& vypln&ného zapisového
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptsobu odchodu uéastnika z druZiny — ptihlasky eviduje

vychovatelka.

O prijeti uGastnika k ¢innosti druziny rozhoduje feditelka $koly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné ptihlasce.

Cinnost $kolni druZiny je uréena pro Zzaky nizsich ro¢nikt prvniho stupné, kapacita odd€leni
$kolni druZziny je 25 ucastnikd.

Odhlaseni Gcastnika z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi rodice
pisemnou formou vychovatelce SD.

Vylouéeni z dochazky do SD rozhodne teditel $koly na zaklad€ navrhu vychovatelky SD a pro
projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni ze SD sdéli feditelka $koly rodi¢im
ucastnika pisemné s patfi¢nym zdivodnénim.

3.2 Provoz Skolni druziny

Provozni doba SD:

- ranni sména 6:40 — 7:40
- odpoledni sména 11:40 — 15:40
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V dobé hlavnich prazdnin je SD uzavfena. V dob& mimotadného a vedlej$ich prazdnin volna je
¢innost druZiny zajisténa, pokud podet pfihlasenych ucastnikl neni nizsi nez 5.

Po 4. vyucovaci hodin€ (11.40 h) odvedou vyudujici Zaky na obéd. Pod dohledem vychovatelky
odchazi po ob&dé& Z4ci do §kolni druziny. Zaci, ktefi maji vyudovani delsi odvedou do druziny
vyulujici.

Vychovné vzdé&lavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druzing probihaji podle rozvrhu ¢innosti
a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

Vyud&ovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

K ¢&innosti SD je mozné po dohodé s vedenim 8koly vyuZivat t&locviénu, §kolni zahradu a mistni
hiiste.
V téchto prostorach je nutno dodrZovat provozni fad.

Rodice ani dalsi navstévnici do prostor, kde probiha ¢innost SD, nevstupuji.

3.3 Doch4zka do SD

Ugastnik vstupuje do &innosti SD v nahlaeném reZimu, ktery je uvede zadkonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢t je uicast v zaméstnanich SD povinnych.
Nepiitomnost i¢astnika v SD je omluvena ve $kole (postup dle $kolniho ¥adu), pokud je ugastnik
vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skuteénost tfidni (pfedavajici) ucitel.

Omluva je pisemna.
Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Gi¢astnika provadi rodi¢e sami.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sd&leni zdkonného zéstupce

a osobnim vyzvednutim ucastnika (na samostatném listku obsahujicim datum a podpis).
Pokud tgastnik odchazi ze SD sam bez doprovodu, prebiraji za n&j odpovédnost zakonni
zastupci.

Pfi nevyzvednuti ugastnika zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodici Zdka vy&ka

s uéastnikem aZ do piichodu rodi¢a &i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zékonnych zastupci ¢i
uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, sdéli situaci feditelce $koly, event. policii.

4. Pravidla chovani icastnikd SD p¥i ¢innostech SD

Z4ci se Hdi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho ¥adu SD a 8kolniho fadu.
Bez védomi vychovatelky uéastnik neopousti oddéleni SD.
Doba pobytu ve kolni druzing se fidi idaji v zapisovém listku.
P¥ipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi G¢astnik nebo zakonny zéstupce ihned vychovatelce.
K hram, hra¢kam, kniham atd. se Z4ci chovaji ohleduplné a Setrn&. UmysIné poskozeni
nebo znieni herniho zazemi ¢ vybaveni SD nahradi, event. opravi zakonny zastupce.
e Na hodnoceni chovani u¢astnika ve §kolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni §kole — udé&lovani napomenuti, ditky t¥idniho ucitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace sniZenou zndmkou z chovani na vysvédceni.
e Pokud G¢astnik soustavné narusuje ¢innost SD, opakované poru$uje vnitini fad SD
a $kolni ¥ad, mtZe byt z rozhodnuti feditelky Skoly z dochazky do SD vyloucen.
e Vychovatelka zodpovida za déti, které byly fadné pfedany do SD

® © © o o
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5. Bezpe¢nost a ochrana zdravi uéastnika SD
Bezpe&nost a ochranu zdravi u¢astniki pti ¢innostech zajist'uje vychovatelka metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnéanich.

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni $koly. Pfi Grazu icastnika
zvazi vychovatelka situaci — oSetii sama, zavola rodice, event.. lékaiskou pomoc.
Ucastnici jsou povinni okamzité hlasit vychovatelce kazdé poranéni pii ¢innostech.

6. Evidence a tiplata SD
6.1 Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny

e zapisovy listek pro Gcastniky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce

pisemné piihlasky déti — jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnikl
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

ptehled vychovné vzdélavaci prace

celoro¢ni plan ¢innosti

ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

fad Skolni druziny, rozvrh vyu€ovacich hodin

knihu urazi a zdznamy o urazech déti, popt. lékai'ské posudky

6.2 Platba zdkonnych zdstupcu za pobyt uc¢astnika ve §kolni druziné

V souladu s vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. o zdjmovém vzdelavani je kazdym rokem stanoven na
Skole poplatek za SD dle vnitini smérnice OR.

Uplata za SD je splatna predem a plati se zpravidla kazdy mésic. Vyse uplaty je stanovena
piedem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti .

Osvobozeni od poplatku: rodiny a déti, které pobiraji socidlni p¥ispévek nebo jsou v péstounské
pé¢i a teditel Skoly rozhodne o prominuti uplaty

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutdrnim organem Skoly povéieni
zaméstnaneci: vychovatelky $kolni druZiny — Hana Sponarova, Ivana Simkova

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

3. Smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. 9. 2020

N—

V Louce dne 24. 8. 2020 . . /
([ ,/c'lr*é“/f’

Mgr. Jana Janoskova  zadagnf 3kola a matefskd $kola Louka,
feditelka Skoly okres Hodonin, phispdvkovd organizace
696 76 Louka nad Velitkou 52 ©

160: 75023768, tel fax: 518 338 153



Dodatek vnitFniho Fadu Skolni druziny ¢. 1

Do kapitoly 2.4 Prdva pedagogickych pracovnikii se vklada bod:
2.4.1 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovévat ml&enlivost a chranit pfed zneuZitim
data, idaje a osobni idaje a zam&stnancii $koly, citlivé osobni tudaje, informace o zdravotnim
stavu dé&ti, 24k a studentd a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni a
skolniho poradenského pracovistg, s nimiZ p¥isel do styku, shromaZd’ovat pouze nezbytné
tdaje a osobni daje, bezpené je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektiim, které na n& nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a
dal nezpracovavat

Pedagogicka rada projednala dne: 24.4.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 25.4.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 5.2018




